
以下により、非常勤職員を募集します。 

所属 住宅・都市研究グループ 

募集職種 非常勤職員（事務補助） 

募集人員 1名 

業務内容 

住宅・都市研究グループ内での事務補助業務 

外部資金による防災関係の研究業務における資料整理・データ入力等の補助および物品

購入や出張旅費請求等の事務手続き等の研究室庶務全般 等 

雇用期間 

令和 5年 11月 1日～令和 6年 3月 31日 

※雇用契約時における更新基準を満たした場合には更新の可能性有り 

（ただし令和 6年度末まで） 

応募資格 

（１） 高校卒業以上の方 

（２） ワード，エクセル等のパソコン（Windows）ソフトや電子メールを支障なく用いる

ことができること（応募書類に使用できるソフト名と習熟の程度等をご記入下さ

い） 

勤務時間 

１日７時間４５分（８時３０分～１７時１５分） 

※休憩時間１２時００分～１３時００分 

※週５日（３８時間４５分）勤務 

休日・休暇 
土・日曜日、祝日、年末年始 

各種休暇制度有り 

給与 経歴に応じて、日額 8，710円～9，520円 

手当 
通勤手当、時間外勤務手当、期末手当 等 

※当所の定める規程による 

社会保険 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 適用 

応募方法 

履歴書（写真貼付）および職務経歴書（いずれも様式自由，PC利用可，ただし自筆署名の

こと）を下記応募先宛に郵送して下さい｡応募書類の到着した順に、書類選考を実施し、

合格者には面接日をご連絡いたします。 

なお、郵送いただいた履歴書等は、当募集の選考のみに利用するものとし、返却は原則と

して行えませんのでご留意下さい。 

応募締切 令和 5年 10月 11日（水）12時必着 

選考方法 
書類選考のうえ、合格者に対して面接を実施（面接日は後日連絡） 

※採用予定者が決定次第，募集終了とさせていただく場合があります 

応募先 

住 所：〒３０５－０８０２  

    茨城県つくば市立原１ 国立研究開発法人建築研究所 

住宅・都市研究グループ 

担当者：阪田 知彦（さかた ともひこ） 

メールアドレス：sakata@kenken.go.jp  

電 話：029－864－6675 

（不在が多いため，問いあわせは極力メールでお願いいたします） 
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