
 
 

  

以下により、非常勤職員を募集します。 

 

所属 企画部情報・技術課 

募集職種 非常勤職員（障害者雇用）（事務補助） 

業務内容 

事務補助業務 

(1) 建築研究所が行う技術指導等業務に関する次の事務補助業務 

  ・書籍の監修・編集、増刷に関する契約事務補助業務 

  ・団体等からの依頼による技術指導業務に関する契約事務補助業務 

 (2) 建築研究所が行う施設等貸付業務に関する契約事務補助業務 

 (3) 企画部情報・技術課に係る法人文書管理（ファイリング）補助、予算執行管理補助、所内会計

システム入力補助、職員・非常勤職員の出勤等管理補助、備品管理補助等の業務 

(4) その他、課内の庶務業務等（電話対応、資料作成・整理等） 

募集人員 １名 

雇用期間 
令和６年５月１日～ 令和７年３月３１日 

※雇用契約時における更新基準を満たした場合には更新の可能性有り（最長３年） 

応募資格 

（１） 高校卒業以上の方  

（２） PC（Windows）においてWord、Excel等を支障なく扱えること 

（３） 周囲との協調に配慮しつつ積極的かつ意欲的に業務に取り組める方 

勤務時間 

１日７時間４５分（８時３０分～１７時１５分） 

※休憩時間１２時００分～１３時００分 

※週５日（３８時間４５分）勤務 

休日・休暇 土・日曜日、祝日、年末年始 各種休暇制度有り 

給与 経歴に応じて、日額 ９，４００円～ １０，２１０円 

手当 通勤手当、時間外勤務手当、期末手当 等 ※当所の定める規程による 

社会保険 国土交通省共済組合（短期組合員）、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 適用 

応募方法 

履歴書（写真添付）を下記応募先宛に令和６年４月１５日（月）必着で郵送して下さい｡ 

※応募書類の到達順に書類選考を実施し、選考に合格した方に面接日をご連絡いたします。 

応募多数の場合は期限前に募集を締め切る場合があります。 

※応募書類は採用審査の用途に限り使用し、それ以外の目的では使用いたしません。また、書類は 

 選考終了後、責任をもって破棄いたします。返却はいたしませんので、予めご了承下さい。 

応募締切 令和６年４月１５日（月） 

選考方法 書類選考のうえ、面接を実施（面接日は後日連絡） 

求人条件 

特記事項 

【施設状況】 

建物入り口段差有 ３段 障害者用トイレ 有 洋式 有 

建物内車いすでの移動 可 

階段手すり 有 

勤務場所 本館２階 エレベーター 有 

備考 

「障害者の雇用の促進等に関する法律」に基づく法定雇用率を前提とした雇用を検討している為、

障害の状況等を確認させていただきます。履歴書に障害の状況や希望する配慮等を記載していただ

くか、紹介時等の確認にご協力下さい。 

応募先 

企画部情報・技術課  担当者：矢吹 

住所：〒３０５－０８０２ 茨城県つくば市立原１ 国立研究開発法人 建築研究所 

電話：０２９－８７９－０６５２ 

E-mail：jogi-ptsrec@kenken.go.jp 


